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实验教学中心简介

一、人员组成

中心主任：李海军

实验人员：甄琦、马久

兼职人员：辛海升 解松芳 岳海军 韩巧丽 高明星

孙云峰 裴志永 吕 贞 胡江三 万大千

二、实验室负责人

1、道路桥梁与渡河工程功能实验室：高明星、李海军、胡江三、

候雨丰、贾永杰

2、交通工程专业功能实验室：解松芳、杨峰、吕贞

3、新能源科学与工程功能实验室：韩巧丽、甄琦、李明、孙云峰、

闫彩霞、孙凯

4、交通运输功能业实验室：梁晓辉、马久、万大千、刘树民、李

丹岚、张捷、陈松利、冬梅

5、森林工程专业功能实验室：岳海军、裴志永、王海超

三、实验教学中心总面积：2391.35m2

四、实验教学中心设备：总设备数 1102 台套；总设备资产 2452.4 万元

五、下辖五类功能实验室

1、道路桥梁与渡河工程专业功能实验室（含22个实验室，总面积801.59）

2、交通运输专业功能实验室（含 12个实验室，总面积 548.31）

3、新能源科学与工程专业功能实验室（含 11个实验室，总面积 446.21）

4、交通工程专功能业实验室（含 5 个实验室，总面积 507.22）

5、森林工程专业功能实验室（含 3 个实验室，总面积 88.02）

六、制度建设

我院迎着国家管理体制改革大潮，在多年实验室实践管理工作的基

础上，对实验室管理常规无效模式进行了管理体制的改革，探索出了一
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套行之有效的全员、一网式管理模式，即我院各个专业的教研室主任为

本专业功能实验室的全权责任人，负责本专业的全部实验室的总体管理，

而教研室绝大多数教师作为实验室管理的主要具体责任人，作为我院实

验室管理的主力军管理具体实验室，每一位教师责任人根据自己所带课

程、研究方向和使用某些实验室频次分配了其所管理的实验室。针对此

种管理体制建设的思想，学院配套出台了相应的管理制度。如实验室管

理总则、实验室负责人工作职责制度、实验室指导教师（导师）安全责

任制度、实验室安全准入培训制度、实验室验收制度、实验室项目课题

安全评估准入制度安全评估制度、教师实验守则、学生实验守则、实验

室安全卫生制度、实验设备借用与赔偿制度、仪器设备损坏、丢失的赔

偿、实验室化学药品试剂管理制度、易燃易爆品管理制度、贵重仪器设

备管理制度、实验室废弃物处置制度、实验室安全定期检查和评估制度、

实验室常用加热设备安全管理规定、高压气瓶安全管理制度、实验室安

全应急预案等。
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实验室管理总则

一、管理体制模式

学院党委：总体领导；设计总体发展方向；审批重要文件；决策重要事

项。

实验教学中心：统筹协调领导；按总体发展方向布局实验室发展；起草

实验教学中心相关文件；监督检查实验室运行、制度落

实等情况；执行并分解学院和学校各职能处室下发的任

务，分配给各教研室进行具体落实；按学校要求汇总上

报各种数据文件。

功能实验室（教研室）：教研室主任兼为功能实验室主任，是本教研室

所属实验室的总体责任人；规划本功能实验室建设；监

督检查总体运行状态、制度落实；具体执行并分解实验

教学中心下发的任务，分配给各具体实验室负责人进行

及时落实；按实验教学中心要求上报数据文件。

具体实验室：教师作为实验室管理的主要责任人，是我院实验室管理的

主力军和排头兵，其主要职责见“实验室负责人工作职

责制度”。

二、实验室使用审批

教师使用实验室：由实验室负责人、教研室二级审批。

学生使用实验室：由指导教师、实验室负责人、教研室三级审批。

（本科生实验需由指导教师或研究生或班级干部或组

长申请）。

假期使用实验室：必须有指导教师申请并做全程管理。

三、高危与重大仪器设备的使用管理

使用管理：由专人负责且必须由教师申请。
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使用审批：由实验室负责人、教研室、实验中心、学院四级审批，并由

专人负责培训，未经审批、培训不得随意安排使用。

四、危化品、易燃易爆品的购买及使用管理

使用管理：由教师通过正规途径购买，购买后需入库且由双人负责保存

管理。

使用审批：由指导教师、危化品教研室负责人（双人）、教研室、实验

中心、学院五级审批。

存放：应分类存放，并严格进出库审批。

五、实验室及设备使用

在实验室及设备使用过程中遵守实验室规章制度，按时填写实验记

录；师生未经设备使用培训、安全与制度教育不得进入实验室；原则“谁

使用、谁负责，谁主管、谁负责”；严禁无人在场的实验活动。

六、实验室及设备使用结束

在实验室及设备使用结束后使用人要及时报请验收，实验室及设备

负责人按时验收并填写验收记录，回收钥匙，上交验收记录表与实验记

录表。如没按时验收，发生问题追究使用人责任。

七、实验室及钥匙的管理

实验室钥匙的管理由教研室主任负责并集中统一管理，并在教研室

内部设专门的各实验室负责人，不得随意散放钥匙。原则禁止对学生发

放实验室钥匙，禁止私配钥匙。

八、 实验室水电暖

严格禁止实验室私自改动水电暖等。

本制度自 2017 年 10 月 12 日开始执行。
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实验室负责人工作职责制度

为应对目前我国高校实验室所面临的重大而严峻的安全形势，使我

院教学、科研实验室能安全、有序运行，以保证我院师生生命和学院财

产安全，特结合我院实际情况和近些年摸索出的实验室实用性管理体制

改革经验，制定出本“实验室负责人制度”，请各位实验室负责人严格

遵守并执行之。

1、负责本实验室建设规划、整体管理工作，承担管理职责。

2、负责组织本实验室内仪器设备和实验设施的调试、维护报修、报

废更新工作。

3、负责对使用本实验室的教师和学生进行安全和设备使用培训工

作。

4、负责组织本实验室的安全、卫生工作，及时发现、排除安全隐患

工作。

5、负责本实验室使用审批、验收、实验过程中的检查管理工作。

6、负责本实验室相关资料汇总、上报工作。

7、负责对本实验室的使用申请人进行考核认定的工作（如列入学院

黑名单）。

8.负责做到对本实验室的实验材料、化学试剂、可燃有毒物的严格

把控。

9、负责及时上传下达，积极配合学校、学院各个层面的检查工作。

10、负责认真贯彻执行学校及学院制定的各项规章制度并服从学院

安排。

如有因主观工作懈怠或严重失误而产生不同程度的安全责任事故，

或影响我院正常实验教学工作，或影响我院评优争先，学院将根据相关

的校纪校规对相关人员给予不同程度责任处罚。

本制度自 2019 年 5 月 5日开始执行。
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实验室指导教师（导师）安全责任制度

学校教职工都是教育工作者，承担着学生的安全教育和安全管理的

直接责任。为了认真贯彻落实国家关于加强学校安全的各项规定，健全

制度，强化责任，落实措施，消除隐患，确保学生的安全。本着使学院

的安全工作责任到岗、责任到人的原则，结合我院实际，特制定本实验

室指导教师管理制度，指导教师（包括导师）应在学生实验中履行以下

责任，做到敬职免责：

1、指导教师（包括导师）要加强安全文化学习，提高安全素质。如

实验室危险意识、事故应急处置、实验安全应对措施与技能等安全文化。

2、进入实验室前必须对自己所指导的学生进行安全培训与相关规章

制度教育，同时要协助实验室负责人对学生所要使用的设备进行培训，

直到学生能顺利操作为止，并保留培训记录材料。

3、指导教师或所带学生应及时履行实验室申请审批手续，并严格按

审批时间使用实验室，并在实验结束后及时履行验收程序。如违反实验

室申请与验收规定的指导教师和所带学生将被列入学院黑名单，限制使

用学院实验室，并予以一定的惩罚。

4、学生进入实验室进行实验时，指导教师原则上应每日监督、指导

学生实验进行过程。如因指导教师没有履行监督职责而发生不当事故，

由该教师负责，在实验过程中由于教育不当或违犯实验操作要求而发生

烧伤、触电、机械损伤、中毒等学生身体伤害的安全事故。按照有关规

定追究该教师责任。

5、对于危险有毒药品、易燃易爆物的采购，指导教师必须经过四级

审批后才可购买，而且必须从正规途径购买，购买量以小剂量为原则，

必须在国家相关危化品、易燃易爆品管理制度限定量以内；在购买后必

须交由实验室负责人入库管理；使用时也必须经过四级审批；使用过程

指导教师有义务协助实验室负责人建立危险有毒药品、易燃易爆物的全
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生命周期记录，同时必须严格做好监督检查职责，并留有记录。

6、指导教师与所带学生有义务高频次检查实验室各项可能的安全隐

患，发现有安全隐患时，要及时向实验室负责人、教研室、学院毫无保

留地提出意见建议，并监督督促相关人员及时整改。

7、指导教师要严格教育学生按学院规章制度从事实验活动，做到督

促监督学生每日清理实验室、合理及时处理废弃物，不可随意处理废物。

8、指导教师如违反以上规定,犯故意、过失、失职或渎职错误,造成

学校、师生财产损失或师生伤害的,视情节轻重,将根据情节严重情况给

予责任人相应的处罚。

本制度自 2019 年 5 月 13 日开始执行。
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实验室安全准入培训制度

为进一步加强实验室安全管理，强化学生的实验室安全责任意识，

防止和减少安全事故发生，保障实验室正常有序运行，确保师生员工生

命与实验室财产安全，特制定实验室安全准入培训制度。

1、认真学习国家、学校、学院各有关实验室管理规章制度、实验室

安全手册及应急预案等相关材料。

2、接受所在实验室负责人针对各自实验室特点的安全教育和培训，

同时实验室负责人自拟考题对申请进入实验室的人员进行安全考试和大

仪、高危设备操作与注意事项考试，考试合格后方可进入实验室。

3、接受安全教育和培训的教师、学生必须签订《学院实验室安全承

诺书》，按申请使用实验室流程进行审批后方可准入实验室。

4、进入实验室的人员必须熟悉并遵守实验室各项安全规章制度；从

事仪器操作前必须认真学习仪器操作规程，熟记安全注意事项。

5、进入实验室前必须穿戴必要的安全防护用品或必要防范措施，需

穿长袖实验服，不得穿脱鞋、短裤，不露脚趾。涉及化学和高温实验，

不得佩戴隐形眼镜，从事危险实验必须有两人以上陪同方可入内。

6、学生实验过程中，必须有指导教师在场，同时实验时必须专心致

志，严格进行实验室使用记录。

本制度自 2019 年 3 月 18 日开始执行。
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实验室项目课题安全评估准入制度

开展安全评估的目的是查找、分析和预测实验系统中可能存在的危

险、有害因素及危害程度，提出合理可行的安全对策措施，指导危险源

监控和事故预防，以达到最低事故率、最少损失。通过安全评估，减少

和控制科研实验过程中的危险、有害因素，有效地保护我院师生生命和

财产安全，全面提高我院的安全管理水平。

1、安全评估的主要涉及内容包括各类、各级科研课题或项目的安全

评估，包括涉及的人员、材料和实验过程三大方面。

2、各类、各级科研课题或项目在进入实验室前均需进行安全评估，

无评估或评估安全不合格或实验室不具备条件均不容许使用实验室。

3、项目或课题负责人组织专家对所研项目相关人员、材料和实验过

程的安全性与可行性进行审查，安全审查合格后，结果需经专家签字后

再严格履行正常的实验室使用审批手续。此过程实验室负责人需监督，

并将项目评估结果报送实验中心备案。

4、各项目在进行安全评估时，应该认真组织、充分研讨，使每一种

安全因素都参与到与其相关的安全评估之中。

5、各项目应该将安全评估作为安全管理的一部分，作为一项持续的

活动，定期或不定期开展。及时总结安全评估中的经验和教训，项目负

责人和实验室负责人经常沟通安全评估的相关信息，将安全评估作为建

立科学、系统的安全管理体系的基础和保证。

本制度自 2019 年 5 月 13 日开始执行。
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实验室验收制度

为保证我院实验室与设备安全、卫生、有序运行，特制定本验收制

度，望各师生遵照执行。

1、实验者申请使用实验室前，实验室负责人应展示实验室良好的状

态与设备良好的运行情况，以方便为验收做比对；实验者使用实验室过

程中做到每日均必须清理实验室后方可离开；实验室负责人和指导老师

均应高频次深入实验室检查与指导学生(原则上三日内必须深入实验室

检查指导)。

2、实验者按申请时间结束实验（每次申请时间限定在一个月内，可

延期），清理好实验室后需及时向实验室负责人提出实验室使用结束验

收申请，实验室负责人手持实验室验收单，与实验者一同对所使用的实

验室和设备进行验收（验收内容包括实验室安全、卫生、废固废液处理、

设备运行状态等），如未达标责令实验者限期整改，最多两日内完成。

达标状态要求：设备与相关配件要求整洁与整齐划一、运行良好；

废固垃圾应及时清除；废液应收藏上报待教务处统一回收；地面应干净

无杂质；屋内不容许乱堆乱放。

验收办法与惩处：

1、独立验收式（适用于第一波与第二波实验者间隔时间较长时），

即实验者结束实验后通知实验室负责人单独验收。如验收没达标且整改

亦没达标、设备非正常损坏、设备损坏率较高、设备损坏未上报的实验

者将被列入学院诚信黑名单，往后不予批准使用此类实验室，且会影响

该实验者在学院的其他事项，设备非正常损坏、设备损坏率较高均应由

实验者承担相应的责任，进行折价赔偿。本惩处制度也适用于第二与第

三种方法。

2、交接验收式（适用于第一波与第二波实验者使用实验室中间无间
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隔时），即第一波实验者结束实验后，实验室负责人组织第二波实验者

一同参与验收。验收时如实验室负责人与第二波实验者均认可第一波实

验者所做的验收工作，则被视为验收达标。如第一波实验者实验出现设

备损坏未上报，第二波实验者验收时未查明有损坏的设备而同意验收，

则此损坏设备的责任由第二波实验者承担。

3、最后一次实验验收式（适用于大型复杂设备），即实验者在结束

实验前的最后一次实验邀约实验室负责人进行实验室验收，如大型复杂

设备使用正常、实验室安全卫生已达标则验收工作完成。

本制度自 2019 年 3 月 27 日开始执行。
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教师实验守则

1、在实验室进行教学、科研和生产等，必须根据教学、科研、生产

计划提前一周填写申请表，经实验室统一安排后方可进行，否则不予安

排。

2、进入实验室前必须进行设备使用培训、安全与制度教育；使用实

验室仪器，要严格遵守安全操作规程，并做好实验仪器使用记录。

3、实验室不得存放任何与实验无关的物资、更不允许存放个人东西。

4、严格遵守安全防火、防水、防电、防盗制度。做到人走断电、关

窗、关水，锁门的相关安全事项。如未做到此项规定而引发事故者按学

校安全事故处理。

5、未经容许，严禁私配实验室钥匙。实验室钥匙使用前需填记录表，

且需教师本人领用。完毕后必须立即归还。如未及时归还，期间发生任

何事故，实验室使用责任人全部承担。

6、指导教师需保证全程跟踪指导学生实验，认真填写指导实验记录。

指导过程中不准离岗，如若发现无故离岗则不予批准使用实验室。如离

岗而发生事故由该教师负全部责任。

7、实验室使用完毕后指导教师需组织学生打扫实验室卫生、清洗实

验设备、倒废料等工作。如不完成此工作，下次不予批准使用实验室。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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学生实验守则

1、进入实验室前必须进行设备使用培训、安全与制度教育；实验前

要认真预习实验指导书和有关基础理论，并接受指导教师的检查。否则，

不得参加实验。

2、学生必须按时到实验室上实验课。进入实验室后应保持室内安静

整洁，不准吸烟、随地吐痰和将赃物带入室内。

3、做实验时必须严格遵守实验室的规章制度和仪器设备的操作规

程，服从指导教师的指导。

4、爱护仪器设备、节约使用材料，未经许可不得动用与本次实验无

关的仪器和其它设施，不准将室内物品带出室外。

6、实验时必须注意安全，防止人身和设备事故的发生，若发生事故

迅速采取有效措施，包括切断电源等，并注意保护现场，及时向指导教

师报告并上报学院领导。

7、实验完毕后，要将使用的仪器设备、工具等整理整齐，清扫实验

场地并处理实验废弃物，交检实验记录，经指导教师同意后方可离开。

8、凡损坏仪器设备应主动说明原因，并接受检查，填写损坏情况报

告，根据具体情况进行处理。凡不遵守操作规程或擅自动用其它仪器设

备造成损坏者视情节轻重而进行处理。

9、实验废料需装袋，及时清除出实验室；实验室危险废弃化学液应

分类贴签存放，学校统一处理，不得随意倾倒。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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实验室安全卫生制度

1、坚持做好指导教师教学前和学生实验前的安全教育。

2、同时启用设备仪器的负荷不准超过本室额定电力负荷。

3、水、电设施发现损坏应及时报告修理。做到人走灯灭、关水、断

电源。

4、严格遵守易燃、易爆、有毒害及放射性物品等危险品的管理制度

及安全使用规程。

5、不得在实验室从事与业务无关的工作，确保实验室与设备安全。

6、如违法以上规定而发生事故的，要及时向院（系）、保卫处、实

验中心报告并保护好现场，接受调查和处理。如违纪的按学校有关规定

处理，如违法的依法追究责任。

7、 每天在学生试验结束后，必须在指导老师的监督下认真打扫实

验室，整理仪器。指导老师填写实验室记录并签字。最终由管理人员验

收。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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实验设备借用与赔偿制度

一、借用制度

1、校内常规仪器设备互借，经实验室主任同意，借用方填写借用登

记薄与借条，办理交接手续。校外原则上不借，特殊情况经院（系）、

实验室中心同意并填写借用登记薄，担保人签字担保，并收押金方可借

出。

2、借用仪器设备时，需由教师提出申请，经实验室主任签字同意后

方可外借，并按归还日期及时归还。未及时归还设备者下次不予外借仪

器设备。

3、私人不准借用校内各类实验仪器设备和工具。

二、赔偿制度

人为造成实验设备丢失、损坏者，除追究当事人责任外，另按下列

规定进行经济赔偿。

1、教职工损坏实验仪器设备，修复后不影响使用者，赔偿全部修理

费，并追究当事人责任；如丢失仪器设备，新旧程度折价赔偿，并追究

当事人责任。

2、外借仪器设备损坏或丢失，除按原价赔偿外，再增加 20%的管理

费。

3、学生损坏、丢失仪器设备者，修复后不影响使用者，赔偿全部修

理费；如完全报废需原价赔偿。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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仪器设备损坏、丢失的赔偿

因以下原因之一，造成仪器设备（含试剂、材料等）损坏、丢失者，

为责任事故，应照章处理。

1、不按技术操作规程操作；

2、不熟悉仪器设备、工作原理和技术性能进行操作；

3、擅自拆卸或改装仪器设备，致使设备损坏；

4、实验时，指导教师不负责任或学生不听从指导教师安排；

5、擅自将仪器设备（含试剂、材料等）挪作自用或外借；

6、领、发、借不按规定手续办理；

7、其它原因造成损坏、丢失的责任事故。

造成损坏、丢失仪器设备（含试剂、材料等）者，一般应赔偿同样

物品或按原价（或折旧价）赔偿现金。部份损坏、丢失，经修配后尚能

使用的，可按实际修配费用赔偿现金。如精密、贵重、稀缺的仪器设备

损坏、丢损情节严重的，除赔偿损失外，并给予纪律处分；如引起伤亡

或造成重大损失的，还应追究法律责任。事故责任人在 1 人以上时，须

分清责任大小，分别承担责任。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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实验室化学药品试剂管理制度

化学试剂和药品是实验室必备的物品，如果保存管理不当就会对人

教师与学生造成威胁，特制定实验室化学品的管理制度。

一、化学试剂、药品的贮存

1、化学药品贮存室应符合有关防火、防爆等安全措施，室内应干燥、

通风良好，温度一般不超过 28℃。

2、化学药品应由双人保管、双人领用、专门审核，并有严格的账目

和管理制度，储存时必须遵循少量原则，绝不可不超过国家相关限值，

并张贴好信息标签和有效日期。

3、化学药品贮存室室内应备有消防器材。

4、化学药品应按类存放，特别是化学危险品按其特性单独存放。

二、化学试液的管理

1、装有试液的试剂瓶应放在药品柜内，要避光、避热。

2、试液瓶附近勿放置发热设备如电炉等。

3、试液瓶内液面上的内壁凝聚水珠的，使用前要震摇均匀。

4、每次取用试液后要随手盖好瓶塞，切不可长时间让瓶口敞开。

5、吸取试液的吸管应预先清洗干净并晾干。同时取用相同容器盛装

的几种试液防止瓶塞盖错造成交叉污染。

6.已经变质、污染或失效的试液应该随即倒掉，重新配制。

三、危险品安全保管

1、实验用化学危险药品必须储存在专用室或柜内，不得和普通试剂

混存或随意乱放。还要按各自的危险特性，分开存放。

2、化学危险药品室、柜，必须有双人专门管理。管理人员要懂得各

种化学药品的危险特性，具有一定的防护处理知识。化学危险药品与试
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剂购买、领用与处理需提前向学院领导申请签字并报实验中心，同时两

位管理人员需签字认可方可进行。

3、化学危险品室要配备消防设施，如灭火器等，专管人员要定期检

查。

4、定期对化学危险品的包装、标签、状态认真检查，并核对库存量。

5、对实验中有危险药品的遗弃废液、废渣要及时收集，妥善处理，

不得在实验室存留，更不得随意倒在下水道。

6、危险试剂的管理和使用方面如出现问题，除采取措施迅速排除外，

必须及时向领导如实报告，不得隐瞒。

四、化学废料的处理

1、各类废渣、废料、废液以及垃圾要分类处理

一个废液桶只能装一种废液，并张贴好信息标签；能自燃或放出毒

气的化学废料不能丢尽废品箱或者废水管道内；不溶于水的废弃化学药

品禁止丢入废水管道，必须用适当的方法处理成无害物。

2.要选择没有破损及不会被废液腐蚀的容器进行收集

将所收集的废液的成份及含量，贴上明显的标签，并置于安全的地

点用适当的方法处理成无害物。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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易燃易爆品管理制度

1、采购、负责人和使用化学危险品的人员，应熟悉各类化学危险品

的特性、防火措施及灭火方法。

2、易燃易爆品入库对规格、数量、质量包装要认真检查验收，并及

时记录。与记录单有出入或药品质量不良时，负责人有权拒绝接收。

3、危险品的贮存应按性质分类存放，并设置明显的标志，注明品名、

特性、防火措施和灭火方法。

4、互相接触容易引起燃烧、爆炸的物品及灭火方法不同的物品应该

隔离贮存；遇水容易发生燃烧、爆炸的物品，不得存放在潮湿或容易积

水的地点。

5、性质不稳定、容易分解和变质以及混有杂质而容易引起燃烧、爆

炸的化学危险物品，应该经常检查，测温化验，防止自燃、爆炸。

6、存放化学危险品的库房和正在使用化学危险品的实验室，严禁动

用明火和带入火种，电气设备、开关、灯具、线路必须符合防爆要求。

负责人与使用人员不准穿带钉子、铁掌的鞋和化纤衣服，非负责人与使

用人人员严禁入内。

7、易燃易爆品应专库存放，必须有两人两锁共同保管，一起领用，

一起退回。领用危险品必须逐级审批并最终经系领导批准，且使用过程

中要严格遵守相关规定与流程，做好全生命周期使用记录，并在使用结

束后退回剩余易燃易爆品。

8、发易燃易爆品时，严格履行发放手续，保证数量准确，质量合格，

当面点清。出库后，一切由使用人负责，且严禁带出实验室。

9、库房与易燃易爆品实验室内配置足量相应的消防器材，要经常检

查维修，确保完备好用。消防器材的布局要明显，不得随意搬动，挪作

它用，管理人员应掌握灭火器材的使用方法，增强防火意识。

10、对变质、过期易燃易爆品，要报系领导、教务处及保卫处后，

统一处理。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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贵重仪器设备管理制度

为加强贵重仪器设备的管理，进一步提高使用效益，适应学院教学、

科研工作发展的需要，按照学校相关文件精神，特制定本管理制度。

1、贵重仪器设备是指高精度、高价值及贵重、稀缺的教学、科研用

仪器设备。单价（单台套价格）在人民币 10万元（含）以上及贵重、稀

缺的仪器设备为贵重仪器设备。

2、贵重仪器设备实行分级管理。大型、精密、贵重仪器设备由所在

试验室具体负责管理，由综治领导小组定期检查。

3、贵重仪器设备的采购、订货、运输、保管、发放、安装、调试、

验收等工作由相关专业的教师或技术人员执行。

4、贵重仪器设备必须有专人管理。贵重仪器设备必须选派业务能力

较强，经过培训的技术人员专人管理，负责指导操作，检查校验、维护

保养等工作。其他人员必须先进行技术培训，经考核合格后，方可上机

操作使用仪器。每台贵重仪器设备都要有安全操作规程或使用注意事项，

并摆放在醒目位置，若擅自或违犯操作规程使用仪器，造成损坏或精度、

性能下降，由使用人承担责任。

5、贵重仪器设备应做到精心维护，定期检修和检测，防止障碍性事

故发生。若发生故障，专职技术人员不能排除，应及时报告实验中心主

任组织维修，填写使用记录及维修记录，详细记载使用及维修情况。

6、贵重仪器设备以“立足教学，服务科研”为原则，并在完成教学

和科研任务的前提下，要积极参加校际和地区协作，开展对外技术服务，

按学院规定办理手续，收取费用。收费标准应根据设备原值、折旧年限、

年额定机时、设备具体情况及市场行情确定。
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7、贵重仪器设备原则上不得借出及拆改解体使用。因功能开发、改

造升级或研制新产品需拆改和分解时，须经上级主管领导同意，并上报

主管校长批准方可进行。

8、对造成贵重仪器设备损坏者，可根据情节轻重，依学校相关管理

规定追究当事人的责任，并赔付相应的维修费用。

9、凡因技术落后，主要部件或结构已经损坏，无零配件或维修费过

高，确需报废的贵重仪器设备，要根据学校的有关规定及时报损报废。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。



居安思危 思则有备 有备无患22

实验室废弃物处置制度

为加强我院实验室废弃物安全管理，特制定本处置制度。

1、实验室放置有盖污物桶或污物箱，并贴有明显标识。

2、每天实验结束后，及时清理并妥善丢弃废弃物。无毒副作用的废

弃物丢到实验室外的生活垃圾箱；工业废弃物如废集料等需丢弃到学校

物业指定位置，统一处理。

3、实验技术人员 必须树立卫生、环保意识 ，严格遵守国家环境保

护工作的有关规定，对进入实验室的人员必须进行废弃物处理原则和规

定的宣传、教育。

4、对三废（废气、废液、废固）处理的一般规定：

（1）废气

实验室应有符合通风要求的通风橱，实验过程中会产生少量有害废

气的实验应在通风橱中进行，产生大量有害、有毒气体的实验必须具备

吸收或处理装置。

（2）废液

一般的实验室废液可分为：①有机溶剂废液（如沥青废液、甲苯、

乙醇、冰乙酸、卤化有机溶剂废液等）； ② 无机溶剂废液（如重金属

废液、含汞废液、废酸、废碱液等）。实验过程中，不能随意将有害、

有毒废液倒进水槽及排水管道。不同废液在倒进废液桶前要检测其相容

性，按标签指示分门别类倒入相应的废液收集桶中，禁止将不相容的废

液混装在同一废液桶内，以防发生化学反应而爆炸，即一个桶放一种废

液。每次倒入废液后须立即盖紧桶盖，张贴标签。实验室统一存放，上

报学校统一回收。

（3）废渣、废固

不能随意掩埋、丢弃有害、有毒废渣、废固，须放入专门的收集桶
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中。危险物品的空器皿、包装物等，必须完全消除危害后，才能改为他

用或弃用。

5、各实验室负责人必须负责收集、存放、监督、检查有害、有毒废

弃物的管理工作。

6、各实验室负责人必须在废液、废固收集桶的存放地点张贴危险警

告牌、告示。

7、对违反规定，仍随意倾倒废液、抛弃废固的当事人给予批评教育，

直至追究责任人和当时者相关责任。造成严重后果的给予严肃处理。

本制度自 2015 年 4 月 28 日开始执行。
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实验室常用加热设备安全管理制度

为加强我院实验室安全管理，打造平安校园，特制定本制度。

1、实验室常用加热设备包括：烘箱、箱式电阻炉（马弗炉）、高温

管式炉、培养箱、电炉、电磁炉、微波炉、电吹风、热风枪、电烙铁及

油浴、沙浴、金属浴、水浴等浴锅。

2、实验室负责人与指导教师需提高实验室安全意识，加强加热设备

的使用与管理，定期检查加热设备的安全状况，杜绝违规操作。

3、烘箱、马弗炉、高温管式炉等加热设备应放置在通风干燥处，周

围不得存放易燃易爆化学品、气体钢瓶和纸板、泡沫、塑料等易燃杂物。

同时在烘箱、马弗炉、高温管式炉等旁张贴醒目的警示标识，严格按照

操作规程正确使用。

4、烘箱、马弗炉、高温管式炉等运行期间，须加强观察（一般需每

10分钟内观察 1次）。绝对不容许开机过夜。

5、 烘箱内不得用塑料筐等易燃容器盛放待烘烤的实验物品，应采

用搪瓷、不锈钢、玻璃、陶瓷等材料制作的容器盛放。烘箱内不得加热

易燃易爆试剂。

6、烘箱、马弗炉、高温管式炉等使用完毕，应立即切断电源、拔出

电源插头，并确认其冷却至安全温度才能离开。

7、凡涉及化学试剂的实验室原则上不得使用明火电炉，建议使用密

封电炉、电磁炉、加热套（碗、板）、水浴锅、油浴锅、沙浴锅、金属

浴锅等加热设备。

8、使用明火的实验室必须在实验室配备灭火器、沙桶等灭火设施，

隔离易燃易爆物品，同时应在实验中心审批报备，使用时应控制在一定

的安全范围。

9、使用油浴锅、沙浴锅、金属浴锅、水浴锅等加热设备前，应先加
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入适量的加热介质才能通电；在加热浴锅周边醒目位置张贴高温警示标

识。

10、烘箱、马弗炉、高温管式炉等加热设备的使用年限一般为 12 年。

对于超过使用年限或虽在使用年限内但已无法正常工作的加热设备应及

时作报废处理。

11、对于违反本规定或因管理不善、违规操作等造成安全事故的，

学院将依据有关规定进行处理。

本制度自 2019 年 5 月 13 日开始执行。



居安思危 思则有备 有备无患26

高压气瓶安全管理制度

本制度规定了高压气瓶（气体）在采购、储存、运输和使用等过程

中的安全管理要求，其目的是为了进一步加强高压气瓶（气体）的安全

管理，确保我院师生人身安全。

基本内容与要求

1、高压气瓶的采购

（1）高压气瓶是指正常温度（-40℃—60℃）下使用的公称工作压

力为 1.0—30MPa(表压)、公称容积为 0.4—1000L，盛装永久气体或永久

液体或混合气体的钢质气瓶。

（2）指导教师、实验室负责人与教研室应按照国家和上级部门相关

法规、制度的要求，对供方生产、充装、销售、运输资质、产品质量及

价格等进行评定，确定合格供方名单。

（3）签订高压气瓶（气体）采购合同时，应对供方提出明确的安全

要求，供方应提供相关的资质证明材料、气瓶（气体）检验资料、危险

化学品安全技术说明书和危险化学品安全标签等资料，供应的高压气瓶

（气体）必须符合相关安全要求。

2、高压气瓶的检查

（1）实验室在接收高压气瓶（气体）时，应认真检查以下内容：

a) 气瓶防震圈、瓶帽、底座必须齐全；

b) 气瓶肩部生产单位、检验周期、充装容量必须标识清楚且符合

要求；

c) 气瓶的颜色、字体应完好清晰、符合规定；

d) 在氧气或氧化性气体气瓶上或瓶阀上无油脂；

e) 瓶体及其附件符合安全要求，无破损、漏气、变形等现象。

（2）高压气瓶存在以下问题，严禁接收：
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a) 气瓶防震圈、瓶帽、底座缺失或损坏，底座松动、倾斜的；

b) 气瓶肩部生产单位、检验周期、充装容量标识不清或超过检验

日期；

c) 气瓶颜色不符合规定标记或者颜色标记模糊不清，或者表面漆

色覆盖在另一种漆色之上的；

d) 氧气或氧化性气体气瓶上或瓶阀上有油脂的；

e) 漏气、阀杆受损、侧接嘴螺纹旋向与所需要的气体性质不符或

螺纹受损的；

f) 没有粘贴气体充装后检验合格证的。

3、高压气瓶的储存

（1） 储存高压气瓶的实验室应符合建筑设计防火规范二级以上防

火等级，库内应通风、干燥，有防日光直射措施。

（2）高压气瓶应放置整齐，妥善固定，留有通道。气瓶必须带好防

震圈，旋紧瓶帽不得漏气。气瓶卧放应加木楔不得滚动，头部朝向一方，

周围应设防护围栏；气瓶立放时，应采取防止倾倒措施，严禁敲击、碰

撞，防止曝晒。

（3）乙炔气瓶必须直立存放，严禁铜、银、汞等物质及其制品与乙

炔接触。

（4）盛装有毒气体的高压气瓶或互相接触能引起燃烧爆炸的气瓶

（如氧气瓶与乙炔瓶）必须分室储存，并设有防毒用具及灭火器材。

（5）高压气瓶要定期进行技术检验，严禁使用安全阀超期的气瓶（检

验：腐蚀性气体 2 年，一般性气体 3 年，惰性气体 5 年）

（6）充装易燃易爆气体的气瓶不得放在橡胶等绝缘体上。

4、高压气瓶的运输

（1）气瓶应设两个防震圈，旋紧瓶帽。

（2）装车高度不得超过车厢高度，头颈朝向一方，气瓶摆放横向与
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车辆行驶方向垂直。

（3）易燃品不得和氧气瓶同车运输。

（4）气瓶相互接触、碰撞能引起燃烧、爆炸的气瓶（如氧气瓶和乙

炔气瓶）不得同车运输。

（5）装卸车时要轻拿轻放，夏季要有遮阳措施，防止曝晒。

5、高压气瓶的使用

（1）使用人员应熟悉高压气瓶（气体）的有关技术知识和安全规定，

严格遵守安全技术操作规程。

（2）使用高压气瓶前检查气瓶及其附件、压力表是否符合安全要求，

气瓶表面腐蚀深度超过 0.5mm 或严重损伤时应立即更新。

（3）使用高压气瓶时应轻拿轻放，禁止敲击、碰撞瓶体表面，用专

用工具开启瓶阀。

（4） 高压气瓶不得靠近热源和电气设备，与明火的距离一般不小

于 10m，氧气瓶和乙炔瓶（或金火焰气瓶）间距不小于 5m。

（5）使用乙炔瓶时必须装有回火保护器，不允许倾斜使用且注意固

定，严禁卧放使用。

（6）禁用电磁起重机等起重设备搬运高压气瓶。

（7）夏季要防止日光曝晒高压气瓶，冬季使用气瓶时不能温度过低，

瓶阀冻结时应用 40℃以下的温水解冻，严禁用火烘烤。

（8）高压气瓶内气体不得用尽，必须留有规定的剩余压力。

（9）高压气瓶应在检验周期内使用，且充装不得超压。

6、应急管理

高压气瓶（气体）储存、使用实验室应配备必要的应急救援器材，

定期组织演练，并在教研室内部建立高压气瓶应急处置预案。

本制度自 2019 年 5 月 13 日开始执行。
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实验室安全定期检查和评估制度

为了加强对实验室的监督管理，掌握实验室工作情况和工作动态，

提高工作质量，促进实验室的管理，实施定期检查和评估制度及采取定

期整改的监督措施。

定期汇报、检查

1、汇报频度

各实验室负责人每一个月在不间断检查实验室的基础上向教研室主

任汇报一次实验室安全、卫生、设备运行等相关实验室的工作情况；教

研室主任将本专业所属实验室近一个月的整体运行情况的向实验中心主

任汇报一次；实验中心汇总各专业实验室运行情况向学院院长汇报。要

求以书面形式汇报并签字。

2、汇报的主要内容

（1）实验室的主要仪器设备的运行情况、维修情况。

（2）实验室的药品购买、管理、使用情况。

（3）实验材料、化学试剂、易耗品管理制度的执行情况。

（4）易燃、易爆、有毒、放射、危险品管理制度的执行情况。

（5）实验室标准操作规程执行情况。

（6）实验室原始操作的记录情况。

（7）实验室检查记录的填写情况。

（8）实验室发现的问题及整改意见。

（9）关于实验的其他重要事情。

定期评估

1、成立教学科研实验室运行监督委员会

学院成立教学科研实验室运行监督委员会。监督委员会任命组长 2

名，副组长 2名，成员 6 名。

组长：靳小平 王国忠；副组长：常亮 辛海升
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成员：李海军 张丽萍 高明星 解松芳 韩巧丽 岳海军

2.职责

监督委员会每三个月检查实验室管理制度执行情况、实验室安全等

相关实验室运行情况，据检查情况写出评估报告，并提出整改方案，组

长审核，随后下发给各教研室，限期整改。

3.检查内容

（1）检查师生进入实验室前的安全、制度教育与设备培训。

（2）检查实验室安全与废弃物处理。重点检查环境卫生，实验区是

否存放与实验无关的物品，是否有明火加热、吸烟现象，涉及有毒、有

害、刺激性物质的实验的防护，剧毒、易燃、易爆物品的存放使用，废

弃物处理等。

（3）检查剧毒、易燃、易爆物品购买、领用、使用登记记录，有无

剧毒、易燃、易爆物品的使用注意事项。

（4）检查实验室申请与验收记录；检查仪器设备的使用记录、实验

设备的使用规范等。。

4.书写评估报告

监督委员会据检查情况检查情况写出评估报告，并提出整改方案，

组长审核，随后下发给各教研室，限期整改。

5.实施整改

由各专业教研室主任组织实施、并认真进行纠正，确保不再发生类

似的问题。

6.复检验收

监督委员会对实验室的整改情况进行检查，确保实验室整改达到预

期目的。

本制度自 2017 年 4 月 20 日开始执行。
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实验室安全应急预案

为进一步落实学校有关实验室安全工作的精神，坚持“安全第一，

预防为主”原则，使全体师生牢固树立“隐患险于明火，防范胜于救灾，

责任重于泰山”的安全意识，加强对实验室各类突发事故做出及时的响

应和处理，有效地控制事态的发展，尽可能地减少损失和伤害，不断提

高处置实验室安全事故的能力和水平，特制订本方案。

一、指导思想

实验室是实验教学、科研工作的重要场所，是仪器设备、化学药品

（危险品）的要害部位，实验室内有许多具有易燃、易爆、氧化、剧毒、

放射性物质和贵重仪器设备，在使用和保管过程中，稍有不慎，即能引

起人身伤亡事故和对社会造成危害。为此，除了对实验室进行必要的技

术预防外，还必须保障实验操作中师生的安全，促进实验室各项工作顺

利开展，防范安全事故发生。因此，要加强实验室安防范工作，对实验

室引发的刑事案件和灾害性事故的发生，应具有充分的思想准备和应变

措施，做好事故发生后补救和善后工作，确保实验室在发生事故后，能

科学有效地实施处置，切实有效地降低和控制安全事故的危害。

二、制定依据

本应急预案根据《中华人民共和国安全生产法》、《危险化学品安

全管理条例》和《那个农业大学危险化学品管理办法》制定。

三、适用范围

本应急预案适用于学校实验教学、科研实验室易燃、易爆、有毒有

害危险化学品发生的各类安全事故。

四、组织机构与职责分工

1、实验室安全工作领导小组

组长：靳小平 王国忠
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副组长：常亮 辛海升

成员：李海军 张丽萍 高明星 解松芳 韩巧丽 岳海军

2、职责分工

坚持“预防为主”和“谁主管谁负责”的原则，实行各实验室责任

人负责，职责分工到人的管理模式。实验室安全工作领导小组组长应为

事故应急处置的第一负责人，实验室全体人员都是事故处置的责任人。

五、应急措施

1、现场触电应急处理预案

若出现触电事故，应先切断电源或拔下电源插头，若来不及切断电

源，可用绝缘物挑开电线，在未切断电源之前，切不可用手去拉触电者，

也不可用金属或潮湿的东西挑电线。分析漏电的程度，如果较为严重，

在切断电源后，马上通知学校电工处置，并指挥学生离开现场。遇到人

员触电，应及时实施救护，若触电者出现休克现象，要立即进行人工呼

吸，并请医生治疗，同时报告学校保卫处和实验室管理部门。

2、现场火灾应急处理预案

（1）发现火灾事故时，发现人员要及时、迅速向实验室安全工作领

导小组的负责人、学校实验室管理部门及地方公安消防部门（119）电话

报警，并立即切断或通知相关部门切断电源。报警时，讲明发生火灾或

爆炸的地点、燃烧物质的种类和数量，火势情况，报警人姓名、电话等

详细情况。

（2）实验室有关负责人接到报案后，应立即通知医疗、安全保卫及

安全消防员等人员一起赶赴火场展开工作。

（3）救护应按照“先人员，后物资，先重点，后一般”的原则进行，

抢救被困人员及贵重物资，要有计划、有组织地疏散人员，并且要戴齐

防护用具，注意自身安全，防止发生意外事故。

（4）根据火灾类型，采用不同的灭火器材进行灭火。



33能源与交通工程学院实验室规章制度汇编

按照不同物质发生的火灾，火灾大体分为四种类型：

A 类火灾为固体可燃材料的火灾，包括木材、布料、纸张、橡胶以

及塑料等。

B 类火灾为易燃可燃液体、易燃气体和油脂类等化学药品火灾。

C 类火灾为带电电气设备火灾。

D 类火灾为部分可燃金属，如镁、钠、钾及其合金等火灾。

扑救 A 类火灾：一般可采用水冷却法，但对珍贵图书、档案应使用

二氧化碳、卤代烷、干粉灭火剂灭火。

扑救 B 类火灾：首先应切断可燃液体的来源，同时将燃烧区容器内

可燃液体排至安全地区，并用水冷却燃烧区可燃液体的容器壁，减慢蒸

发速度；及时使用大剂量泡沫灭火剂、干粉灭火剂将液体火灾扑灭。对

于可燃气体应关闭可燃气阀门，防止可燃气发生爆炸，然后选用干粉、

卤代烷、二氧化碳灭火器灭火。

扑救 C 类火灾：应切断电源后再灭火，因现场情况及其他原因，不

能断电，需要带电灭火时，应使用沙子或干粉灭火器，不能使用泡沫灭

火器或水；

扑救 D 类火灾：钠和钾的火灾切忌用水扑救，水与钠、钾起反应放

出大量热和氢，会促进火灾猛烈发展。应用特殊的灭火剂，如干砂或干

粉灭火器等。

3、危险化学品事故应急处置预案

（1）实验过程中若不慎将酸、碱或其它腐蚀性药品溅在身上（若眼

睛受到伤害时，切勿用手揉搓），立即用大量的水进行冲洗，冲洗后用

苏打（针对酸性物质）或硼酸（针对碱性物质）进行中和。并及时向指

导老师和实验室负责人报告，负责人视情况的轻重将其送入医院就医。

（2）当大量氯气或氨气泄漏，给周围环境造成严重污染，严重威胁

人身安全应迅速戴上防毒面具撤离现场。受氯气轻微中毒后者口服复方
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樟脑酊解毒，并在胸部用冷湿敷法救护，中毒较重者应吸氧；严重者如

已昏迷者，应立即做人工呼吸，并拔打 120 急救。

4、剧毒药品中毒应急处置预案

如发生气体中毒，应马上打开窗户通风，并疏散学生离开实验室到

安全的地方，以最快的速度报告学院保卫处和实验室管理部门，并根据

严重程度联系医院救治。

如发生入口中毒，应根据毒物种类采取适当处理方法，酸碱类腐蚀

物品先大量饮水，再服用牛奶或蛋清，其他毒物先行催吐后再灌入牛奶，

然后送医院救治。

5、无论在何时何地，当发生化学危险品事故时，均应根据事故的严

重程度，迅速、准确地报警并及时采取自救、互救措施。正确有效的疏

散无关人员，避免对人员造成更大伤害。发生严重事故，立即报警 110、

119、120。

6、发生事故后要采取有效措施，保护现场，配合公安部门进行勘察，

事故查清后，要写出定性结案处理报告，事故发生的时间、地点、部位

和人员伤亡情况，造成的经济损失、调查经过、对调查的证据材料的分

析、对事故性质的认定和结论，以及对事故制造者或责任者的处理意见。

根据事故的情况，上报有关部门处理。

7、本应急预案由各实验室组织落实，全体实验室工作人员必须严格

按照本应急预案的规定实施，各实验室要制订本实验室切实可行的应急

预案。凡在事故救援中，有失职、渎职行为的，将按照有关规定给予处

罚，构成犯罪的将追究刑事责任。

本预案自 2017 年 4 月 20 日开始执行。
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实验室安全总体要求与应急处置须知

一、220V 用电要求：线路不漏电、插座不损坏、延长连接插座要求大品

牌高质量、绝对禁止带水插拔设备、实验室中不容

许做饭与充非设备电气、不容许私自接电、不容许

超载工作、离开实验室时做到人走彻底断电。

应急处置：如有触电或引起火灾，应务必先切断电源；尽快将

触电人员与电源分开。必要时采用急救措施；发生

火灾，迅速用灭火器进行灭火。切忌用水灭火。

二、380V 用电要求：要求线路必须接地线、线路不漏电不老化、插座不

损坏、延长连接插座要求大品牌高质量、绝对禁止

带水插拔设备、插拔时戴好绝缘手套、不容许私自

接电、不容许超载工作、离开实验室时做到人走彻

底断电。

应急处置：如有触电或引起火灾，应务必先切断电源；尽快

将触电人员与电源分开。必要时采用急救措施；发

生火灾，迅速用灭火器进行灭火。切忌用水灭火。

三、防 火 要 求：实验室中不容许使用明火、吸烟、 设备材料加热温

度绝不可以超过材料可燃温度。

应急处置：如遇发生火灾情况立即应用相应的灭火器灭火；

及时报火警；上报学院与学校对事故定性与问责。

注：干粉灭火器适用于扑救各种易燃、可燃液体和易燃、可燃气体火灾，

以及电器设备火灾；泡沫式灭火器适用于扑救各种油类火灾和木材、纤

维、橡胶等固体可燃物火灾；二氧化碳灭火器适用于各种易燃、可燃液

体和可燃气体火灾，还可扑救仪器仪表、图书档案和低压电器设备以及

600 伏以下的电器初起火灾。
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四、防盗防水要求：实验室必须做到人离开后关好门窗与水源、检查供

暖设备。

应急处置：如遇实验室被盗应及时报警；组织相关人员配合

警察定性破案；上报学院与学校对事故定性与问

责。

五、防机械损伤要求：实验时相关人员必须严格按规范操作、注意力集

中、相互要做好配合、实验中不可打闹。

应急处置：如遇机械损伤轻者应及就医，重者应保持伤者不

移位，然后拨打 120 急救；上报学院与学校对事

故定性与问责。

六、防烫伤要求：实验过程一定要戴好相应温度的隔热手套。

应急处置：如遇烫伤应及时就医。

七、防有毒性气体要求：实验室中应做好通风设施、实验时应戴好防毒

面罩。

应急处置：如遇气体中毒应立即将中毒人员移出实验室；立

即就医并告知医生情况；上报学院与学校对事故

定性与问责。

本须知自 2019 年 3 月 27 日编制。
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实验室用电安全须知

一、用电可能产生的危害

1、被电击会导致伤害甚至死亡。

2、短路有可能导致爆炸和火灾。

3、电弧或电火花会点燃易燃物品或者引爆具有爆炸性的材料。

4、冒失地开启或操作仪器设备很可能导致仪器设备的损坏、身体

受伤。

5、电器过载会使机器损坏、断路或燃烧。

二、预防措施

1、当手、脚或身体沾湿或站在潮湿的地板上时，切勿启动电源开关、

触摸电器用具。

2、经常检查电线、插座或插头，一旦发现损毁要立即更换。

3、电炉、高压灭菌锅等用电设备在使用中，使用人员不得离开。

4、电器用具要保持在清洁、干燥和良好的情况下使用，清理电器用

具前要将电源切断。

5、切勿带电插、接电气线路及维修设备。

6、非电器施工专业人员，切勿擅自拆、改电气线路。

7、不要在一个电源插座上通过转接头连接过多的电器。

8、不要擅自使用大功率电器，如有特殊需要必须与学校主管部门

联系。

9、实验室内禁止私拉电线。

10、标示“高压危险”处，禁止未经许可人员进入。

11、手持用电设备如手电钻、电烙铁等，极易引起人身安全事故，

应特别注意防范。

三、紧急事故处理
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1、如有触电或引起火灾，应务必先切断电源。

2、尽快将触电人员与电源分开。必要时采用急救措施。

3、发生火灾，迅速用灭火器进行灭火。切忌用水灭火。

4、应急电话：火警119；急救112；后勤4301341；配电室4309346；

实验中心4306022；院办4310285。

本须知自 2019 年 3 月 27 日编制。
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实验室安全针对性要求

一、道桥教研室

1、沥青混合料拌和实验室

防控危险点 1：马歇尔成型机可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中。

防控危险点 2：烘箱可能导致火灾与烫伤。

防控措施：烘箱不可高于实验要求温度；设定温度绝对不可以超过

材料燃点；要求实验者戴好与温度相适应的绝热手套。

防控危险点 3：沥青加热后挥发的气味不利于身体健康。

防控措施：实验时要求实验者戴好口罩等保护措施。

2、切割实验室

防控危险点：切割机可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中且要远离工作

中的设备；需常态性检查设备是否松动，水循环是否正常。

3、水泥混凝土实验室

防控危险点 1：单卧轴试验室混凝土搅拌机可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须进行培训；实验中不要打开料斗、要求实验

者佩戴加厚手套。

防控危险点 2：压力试验机可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中。

防控危险点 3：标准恒温恒湿养护箱可能出现漏电情况。

防控措施：工作前进行绝缘测试。

防控危险点 4：热风循环干燥箱可能导致火灾、触电、爆炸等。

防控措施：严格遵守实验注意事项进行操作；实验过程中应注意箱

内温度变化情况，防止仪表温度控制失灵，导致温度无限升高；切勿将
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易燃易爆物品放入箱内；烘箱不使用时应切断电源；电器控制系统要由

专人进行管理和维修。

4、冻土力学实验室

防控危险点 1：两个循环水浴锅里防止酒精容易导致火灾。

防治措施：实验室内禁止明火，禁止携带易燃易爆品进入实验室。

控危险点 2：主机加载系统的荷载过重，容易挤伤手。

防治措施：实验室应该配备白色布手套加以保护。

5、土工实验室（二）

防控危险点 1：烘箱可能导致火灾与烫伤

防治措施：烘箱不可高于实验要求温度；设定温度绝对不可以超过

材料燃点；要求实验者戴好与温度相适应的手套。

防控危险点 2：进行击实实验时，击实桶由于重量过大容易伤手。

防治措施：实验室应该配备相应的安全手套。

防控危险点 3：脱模机器可能导致机械性损伤。

防控措施：实验中必须注意力集中，且要远离工作中的设备需常态

性检查设备是否松动，仪器工作是否正常。

6、压力检测室

防控危险点：表面振动压实试验仪可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中。

7、钢绞线实验室

防控危险点 1：压力机可能导致机械性损伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中。

防控危险点 2：钢绞线试验机可能导致机械损伤。。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中且要远离工作

中的设备；需常态性检查设备是否松动。

8、土工合成材料试验室：
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防控危险点：TZY-1 型土工合成材料综合测定仪可能导致机械性损

伤。

防控措施：实验前必须培训；实验中必须注意力集中，不能用手触

碰工作中的设备；需常态性检查设备是否松动。

9、土工试验室（一）：

防控危险点 1：DTM-150 电动脱模机可能会导致机械性损伤。

防控措施：实验前要求实验者必须进行系统的仪器学习培训；并在

实验过程中要集中注意力，不可将手防入脱模台上。

防控危险点 2：SZS 型三维振筛机可能导致触电危险。

防控措施：实验时要求实验者必须严格按照实验室用电规范操作仪

器，避免产生触电危险。

10、脑科学实验室

防控危险点：错误操作可能损坏设备，造成人身伤害；错误连接电

源，可能引发触电、失火。

防控措施：实验前经过培训和允许，才可以使用仪器设备做指定的

用途遵守仪器设备的安全操作规程；确保设备的安全装置正常有效时方

可正常运作，如果对仪器的某部分的安全性有怀疑，应立即停机检查。

11、材料化学实验室

防控危险点 1：氏旋转粘度计机头升降过程可能导致机械性损伤。

防控措施：严格遵守实验操作要求；在调节仪器机头的升降时，应

手轻轻托住机头。

防控危险点 2：赛波特重质油粘度试验仪可能导致烫伤。

防控措施：在实验操作过程中应仔细谨慎操作。

防控危险点 3：紫外光耐气候试验箱可能导致操作人员眼睛损伤。

防控措施：在样品架没有摆放完整的情况下，绝对不可以开启设备。

如果需要在工作状态下操作内箱，建议人员佩戴护目镜和护具。
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防控危险点 4：沥青压力老化系统可能导致燃烧、爆炸事故。

防控措施：检查真空容器里不得有水分、易燃、易挥发物质。

防控危险点 5：沥青脆点仪的低温水浴内酒精可能导致爆炸。

防控措施：实验仪器远离热源和电源，禁止明火；使用后将酒精装

入指定容器。

防控危险点 6：电热鼓风干燥箱可能导致起火与爆炸。

防控措施：严禁将易燃物品放入生机箱内作高温烘培实验，工作时

应有人值班；移动位置时需切断电源并把箱内的物品取出；工作中不能

将水溅在箱门观察的玻璃上，以防玻璃受骤冷而爆裂。

防控危险点 7：Field-X 水机可能导致火灾。

防控措施：开机前对水源、电源线进行检查，包括自来水连接、水

箱连接、废水排放连接。

防控危险点 8：气体减压器可能导致电击伤。

防控措施：认真检查仪器，确认所使用的电压。

防控危险点 9：高纯氮气、氦气罐可能导致爆炸。

防控措施：开启瓶阀应缓慢，注意使用场所通风，远离明火热源，

严禁撞击、抛滑；使用后最低保留 0.05MPa 余压。

二、 交通工程教研室

1、驾驶模拟实验室

防控危险点：错误操作可能损坏设备，造成人身伤害；错误连接

电源，可能引发触电、失火。

防控措施：只有经过培训和允许才可以使用仪器设备做指定的用

途；一定清楚仪器每个按钮的位置及用途，以便在紧急的情况下立即

停止操作；遵守仪器设备的安全操作规程，切勿贪图省时省力而走捷

径；要确保设备的安全装置正常有效时方可正常运作，如果对仪器的

某部分的安全性有怀疑，应立即停机检查。
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三、新能源专业实验室

1、发电机综合性能实验室

防控危险点：微机型小型同步发风力发电机综合试验系统平台可

能导致高压触电和机械性旋转伤害。

防控措施：实验前必须进行必要的安全培训；

实验过程中首先断电检查电力设备是否存在漏电问题，发电机旋

转连接机构是否安装到位，螺丝松动；带安全帽，绝缘手套，按实验

着装要求进行着装；

实验结束后，应立即切断设备供电，待设备完全停止转动后在进

行发电机的拆卸，拆卸过程中谨防砸伤，碰伤。

2、双馈发电机组实验室

防控危险点：双馈风力发电机组实验台导致高压触电和机械性旋

转伤害。

防控措施：实验前必须进行必要的安全培训；

实验过程中首先断电检查电力设备是否存在漏电问题，发电机旋

转连接机构是否安装到位，螺丝松动；带安全帽，绝缘手套，按实验

着装要求进行着装；

实验结束后，应立即切断设备供电，待设备完全停止转动后在进

行发电机的拆卸，拆卸过程中谨防砸伤，碰伤。

3、风电机组拆装实验室

防控危险点：风机设备可能导致机械损伤；

防控措施：实验前必须进行必要的安全培训；

拆装实验过程中必须戴手套等保护措施，安装风电机必须保证螺

丝安装到位，防止零部件脱落砸伤；

实验结束后，应立即拆除风电机，以免造成安全隐患。

4、风电机组监测与控制实验室
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防控危险点1：风电风光互补发电实训系统实验台可能导致高压触

电和机械性旋转伤害。

防控措施：实验前必须进行必要的安全培训，定期维护蓄电池；

实验过程中首先需检查支架的牵引绳索是否松动并及时予以张

紧。检查输电线路节点是否牢固，是否出现腐蚀现象。按实验着装要

求进行着装；

实验结束后，应立即切断设备供电，带风机完全停止转动后在进

行归位。

防控危险点2：风电风光互补发电实训系统实验台可能导致火灾与

烫伤。

防控措施：实验前禁止在光电板上堆放杂物，保持光电板干燥无

遮挡。

实验过程中要时刻监视光电板温度变化，避免接触光电板及附近

设备；

实验结束后，应立即切断发光设备供电，归位光电板时应带热绝

缘手套。

5、太阳能技术实验室

防控危险点：太阳能电池组件演示实验台的卤灯可能导致火灾与

烫伤。

防控措施：在实验过程中，请严格按照实验步骤进行操作，如果

自行连线，可能会损坏实验设备。太阳能电池板直接为蓄电池充电比

较缓慢，可以按下充电开关，直接使用测试仪为蓄电池快速充电。

本针对性要求自 2019 年 3 月 27 日编制。
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道桥专业生产实习安全防控

一、用电安全

1、用电可能产生的危害

（1）被电击会导致伤害甚至死亡。

（2）短路有可能导致爆炸和火灾。

（3）雨天用电易产生大面积漏电。

（4）冒失地开启或操作仪器设备很可能导致仪器设备的损坏、身体

受伤。

（5）电器过载会使机器损坏、断路或燃烧。

2、预防措施

（1）当手、脚或身体沾湿或站在潮湿的地板上时，切勿启动电源开

关、触摸电器用具。

（2）经常检查电线、插座或插头，一旦发现损毁要立即更换。

（3）电器用具要保持在清洁、干燥和良好的情况下使用，清理电器

用具前要将电源切断。

（4）切勿带电插、接电气线路及维修设备。

（5）非电器施工专业人员，切勿擅自拆、改电气线路。

（6）不要在一个电源插座上通过转接头连接过多的电器。

（7）标示“高压危险”处，禁止未经许可人员进入。

（8）手持用电设备如振捣棒、震动夯等，极易引起人身安全事故，

应特别注意防范。

二、使用设备安全

1、使用设备可能产生的危害

（1）施工车辆在行进过程中易对周边人员造成碰撞伤害。

（2）施工机械操作不当易产生侧翻等情况伤害操作人员。

（3）施工过程中不遵守规则易碰伤、擦伤。

2、预防措施
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（1）发生机械伤害后，现场发现第一人应立即切断电源停止运转的

机械，向周围人员呼救，同时报告本单位现场负责人。

（2）根据现场人员受伤情况决定是否拨打“120”等社会急救电话；

现场施工负责人应立即报本单位负责并展开现场救援。

（3）在医护人员没有来到之前，医疗救护组应检查受伤者的伤势，

心跳及呼吸情况，视不同情况采取不同的急救措施。

（4）肢体卷入设备内，必须立即切断电源，如果肢体仍被卡在设备

内，不可用倒转设备的方法取出肢体，妥善的方法是拆除设备部件，无

法拆除时拨打当地119请求社会救援。

（5）对骨折的伤员，医疗救护组应利用木板、竹片和绳布等捆绑骨

折处的上下关节，固定骨折部位：也可将其上肢固定在身侧，下肢与下

肢缚在一起。

（6）施工过程中遵守规则，穿防护服、戴安全帽。

三、野外实习安全

1、野外实习可能产生的危害

（1）野外实习过程中可能产生碰伤、擦伤。

（2）野外实习不听从指挥易掉队。

2、预防措施

（1）实习过程中，听从带队老师统一指挥。

（2）实习全程为带队教师及学生上意外保险。

（3）各车带队老师在移动场地时及时清点学生。

四、紧急事故处理

1．如有触电或引起火灾，应务必先切断电源。

2．尽快将触电人员与电源分开。必要时采用急救措施。

3．发生火灾，迅速用灭火器进行灭火。切忌用水灭火。

4. 应急电话：火警119；急救112；后勤4301341；配电室4309346；

实验中心4306022；院办4310285。

本安全防控自 2019 年 3 月 27 日编制。
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实验室使用与验收流程

实验中心为方便我院教师规范、合理使用实验室，特制定以下实验

室使用流程，望教师严格遵照执行。

第一步：申请教师提前与相关实验室负责人联系实验室使用时间；

每次申请时间不容许超过一个月（若实验未完成可容许再顺延申请一次，

原则上同一申请人连续时间不能超过两个月），且原则上不容许穿插申

请使用；危险重大设备严格禁止穿插使用，采用排队措施管理。

第二步：申请教师填写“实验室使用申请及验收表”一式两份；

第三步：申请教师持“实验室使用申请及验收表”找具体实验室和

设备负责人安排具体使用时间；

第四步：申请教师持已安排好时间的“实验室使用申请及验收表”

按程序逐级签字；

第五步：申请教师培训学生实验室规章制度、实验室及设备使用注

意事项与流程，同时让学生代表签署“实验室安全承诺书”

第六步：申请教师严格按申请时间指导学生完成实验并在实验过程

中严格管理学生，并要求学生填写“实验记录表”。

第七步：实验结束后实验室负责人与指导教师共同验收实验室与设

备，并填写“实验室使用申请及验收表”中的验收项。

第八步：申请教师向教研室主任提交验收过的“实验室使用申请及

验收表”、“实验记录表”、与“实验室安全承诺书”，同时及时归还

实验钥匙。

附表 1：“实验室使用申请及验收表”

附表 2：“实验记录表”

附表 3：“实验室安全承诺书”
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实验室使用申请及验收单

由于做 的需要，特需要使用试验

室 ，并用到如下试验仪器：

1、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

2、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

3、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

4、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

5、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

6、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

7、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

8、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

9、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

10、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

预计使用时间是 ～ 。

试验室验收：清洁（是/否） 整齐（是/否）

验收日期： 验收人：

使用人签字及电话：

指导老师签字：

教研室主任签字：

实验室负责人签字：

年 月 日

注：本表一式两份，签字后一份交教研室主任，一份交实验室负责人
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假期实验室使用申请单

老师，由于做 的需要，特于假期期间使用

试验室 ，并用到如下试验仪器：

1、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

2、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

3、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

4、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

5、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

6、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

7、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

8、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

注意：假期中实验室在开展工作时，要有实时记录，学生做实验时必须

要有相应教师人员在场，且做好防火、防水、防盗工作；本表一式三份，

一份交实验室负责人，一份交教研室，一份交实验中心；假期使用实验

室原则上由教师申请。

预计使用时间是 ～ 。

试验室验收：清洁（是/否） 整齐（是/否）

验收日期：

使用人签字：

实验室负责人签字：

教研室主任签字：

实验中心主任签字：

学院领导签字：

日期：
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高危及重大仪器设备使用及验收单

由于做 的需要，特需使用如下

高危或重大仪器设备： 。

本人承诺在所使用的高危或重大仪器设备前已经过严格培训，并具

有了独立使用设备的能力；在使用过程中会严格按照高危或重大仪器设

备使用规程使用，爱护设备。

预计使用时间是 ～ 。

实验室及废液验收：清洁（是/否） 整齐（是/否）

验收日期：

使用人签字及电话：

申请人：

指导教师签字：

实验室及设备负责人签字：

教研室主任签字：

实验中心主任签字：

学院领导签字：

时 间：

注：本表一式三份。一份交实验室负责人，一份交教研室，一份交实验中心。
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实验室外借仪器记录与验收单

由于 （课程）实习的需要，特需借用如下实习仪器：

1、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

2、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

3、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

4、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

5、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

6、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

7、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

8、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

9、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

10、 状态：前（好/坏）后（好/坏）

预计使用时间： ～ 。

归还验收日期：

备注说明：

指导老师签字：

实验室负责人签字：

教研室主任签字：

年 月 日

注：本表一式两份，签字后一份交教研室主任，一份交实验室负责人。
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实验室仪器报修与维修记录单

仪器名称：

破损时间与原因：

破损部位：

预估维修费用：

使用人及报修人：

教研室主任意见：

维修时间：

维修过程：

实付维修费用：

维修员：

实验室负责人审核维修结果：

教研室主任审核维修结果：

实验中心审核维修结果：
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实验室培训记录表

实验室名称： 实验室

时间 地点 讲授人 受训人

主题

主要培训内容：
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实验设备使用时间记录表

操作人 班级/组 实验项目 设备名称 使用日期 开始时间 结束时间 使用状态 备注
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危化物购买出库记录表

名称 买入时间 出库时间 规格 数量 剩余量 危险点 签名 备注说明
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实验室使用承诺书

实验教学与科研是我校工作的重要组成部分，全体实验学生务必遵

守并承诺以下行为，方便实验室安全有序运行。

1、本人承诺使用实验室前做好实验计划与使用周期，并于实验开始

前一个月提出申请并报教研室，以方便教研室统一安排。

2、本人承诺在使用实验室过程中严格遵守各项实验室规章制度，严

格按照设备操作规程操作设备，并保证做到实验过程中或设备开启时均

在实验室，即保证本人离开实验室时做到设备断电、关窗、关水、锁门。

3、本人承诺在使用实验室过程中不做与实验无关的事，并保证实验

过程中全神贯注，不出现安全责任事故，不失火、不失窃，且不出现实

验设备无故毁坏或不遵守设备操作规程而导致的设备毁坏的行为。

4、本人承诺每日在学院关闭楼门前结束当日实验，绝不在无人情况

下开启设备。

5、本人承诺在实验过程中听从教研室与实验中心统一安排与指挥。

6、本人承诺每日实验结束后保证做好实验室与设备的卫生、整洁工

作，且保证能及时将废料清理出实验室（保证每隔两日清理一次废料）。

7、本人承诺保证按申请的实验周期结束实验，并能及时腾出实验室，

以备检查。

以上是本人承诺，如若违背本人将自动提前结束实验周期，并配合

学院调查，等待处理，且以后也不再申请实验室；如若由本人未遵守以

上承诺而出现的重大安全责任事故与重大损失，本人愿承担所有责任。

承诺人： 联系方式：

年 月 日
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假期实验室使用安全协议

为方便假期实验室及设备安全有序运行，特制定如下协议条款。

1、由于实验者疏忽而发生失火、失窃、水淹事件均由实验者本人及

其指导教师承担相应全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的

处理。

2、由于实验者疏忽或不遵守设备使用注意事项和操作规程操作设备

而造成危重实验设备、及相应配件毁坏的行为均由实验者本人及其指导

教师承担相应全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的处理。

3、由于人为故意毁坏设备，如经相关人员查明，由实验者本人及其

指导教师承担相应全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的处

理。

4、实验室及设备使用期间，如由实验者本人疏忽或没有遵守实验室

规章制度和危重设备使用规程、注意事项而出现实验者本人及他人人生

安全事故的，均由实验者本人承担及其指导教师相应全部责任，赔偿所

有损失，同时接受国家和学校的处理。

该协议适用于从实验者及其指导教师领用钥匙进入实验室起至实验

结束离开实验室归还钥匙终。进入实验室、使用设备的实验者及其指导

教师要严格约束自己的行为，谨记实验者的实验室安全承诺与安全协议，

严格遵守实验室规章制度；谨记设备注意事项，严格遵守设备操作规范

与流程；假期实验过程指导教师必须全程严格监控。

实验者签字： 指导教师签字：

年 月 日 年 月 日
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危险重大设备使用安全协议

为方便危重实验室及设备安全有序运行，特制定如下协议条款。

1、由于实验者疏忽而发生失火、失窃、水淹事件均由实验者本人承

担相应全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的处理。

2、由于实验者疏忽或不遵守设备使用注意事项和操作规程操作设备

而造成危重实验设备、及相应配件毁坏的行为均由实验者本人承担相应

全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的处理。

3、由于人为故意毁坏设备，如经相关人员查明，由实验者本人承担

相应全部责任，赔偿所有损失，同时接受国家和学校的处理。

4、危重实验室及设备使用期间，如由实验者本人疏忽或没有遵守实

验室规章制度和危重设备使用规程、注意事项而出现实验者本人及他人

人生安全事故的，均由实验者本人承担相应全部责任，赔偿所有损失，

同时接受国家和学校的处理。

该协议适用于从实验者领用钥匙进入危重实验室起至实验结束离开

实验室归还钥匙终。进入危重实验室、使用危重设备的实验者要严格约

束自己的行为，谨记实验者的实验室安全承诺与安全协议，严格遵守实

验室规章制度；谨记危重设备注意事项，严格遵守危重设备操作规范与

流程。

实验者签字：

年 月 日
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实验室安全责任书

为强化安全意识，杜绝安全隐患，保证实验教学科研工作的正常进

行，确保国家财产和师生人身安全不受损害，根据国家、自治区、学校、

学院的有关文件规定，特制定本安全责任书，具体规定如下：

1、各实验室负责人作为实验室主要责任人，教学实验与科研实验由

相关课程教师或指导老师作为责任人，责任人全权负责实验室的安全和

日常管理工作，并对实验室的安全负有完全责任；

2、作为安全管理的必备措施，各实验室责任人负责将所属各实验室

的钥匙保管妥当，不得随意分配钥匙和私配钥匙，不得未经申请而发配

实验室钥匙；

3、未经有关部门批准，任何人不得擅自改动实验室的水、电线路以

及墙体等结构；并定期进行安全检查。

4、对有贵重与危险仪器的实验室各室责任人有加强安全防护措施的

责任；

5、对存放过量易燃、易爆及有毒物品的实验室，其领取、使用、保

管都必须按学校、学院有关规定进行，各实验室责任人负有监督检查的

责任；

6、各实验室所产生的废液、废渣或过期药品，不得随意丢弃、土埋

或水冲，应集中保管、统一处理；

7、各实验室应确保具备基本的安全条件和设施，并定期进行检查，

以确保安全设施的有效性；各个实验室内不得留有人员抽烟，不得有各

种杂物，每天进行打扫，保持卫生清洁。

8、对违反实验室安全管理条例的人员，实验室责任人有权拒绝其进

入所属实验室工作；

9、对违反学校、学院有关规定的责任人，学校、学院有权对其浮动
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工资进行考核；造成重大责任事故的，按照有关规定进行上限从重处理。

10、上课教学期间，课程教学人员不得离开实验室现场；从事科研

实验时，导师或指导教师应每天深入实验室监督检查，对并对学生进行

现场指导。实验结束后实验相关人员会同实验室责任人验收实验室与设

备状况。

本责任书一式两份，具有同等效力，一份由责任人保存，一份实验

中心留存备案。自本责任书自签定之日起生效。

责任人： ___________________ 时间： ___________________
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功能实验室安全责任书

为保障教学、科研工作的顺利进行，加强实验室安全工作，预防和

减少事故，保护师生员工人身利益和公共财产安全，根据国家、自治区、

学校、学院的有关文件规定，特制定本安全责任书，具体规定如下：

一、实验室安全管理工作坚持“谁主管，谁负责”的原则，各功能

实验室据实制定符合本功能实验室的安全制度，实行安全责任制。教研

室主任全面负责实验室安全管理工作，是防火、防盗、防爆、防意外事

故的安全管理工作主要责任人。

二、教研室主任必须将消防、安全工作纳入本实验室的管理工作之

中，与教学、科研、管理工作一样，同计划、同布置、同总结、同评比。

三、实验室每个房间的安全工作必须做到专人管理，专人负责。实

验室每个责任人员都要签定安全责任书，安全责任到人。

四、实验室安全工作必须坚持“安全第一，预防为主”的方针，在

进行科研、教学、毕业论文、毕业设计之前，实验室责任人要对进入本

室开展实验的教师和学生进行安全教育，各室应根据实验项目特点制定

有针对性的实验操作规程和安全管理制度，并上墙公示。学生必须遵守

实验室操作规程和各项安全管理规定。

五、各功能实验室要制定安全业务学习与应急预案，开展各种形式

的安全常识教育，提高自防自救能力，提高教职员工安全意识。功能实

验室要定期检查安全工作，做好日常实验室运行与安全工作记录，随时

消除事故隐患。

六、要遵循“谁在岗，谁负责”的原则，各实验室钥匙原则上由该

室责任人和功能实验室主任保管，教师确因教学、科研需要单独进入实

验室开展工作，必须承担安全管理职责。教师或学生需要在假期、星期

日、节假日、夜间进入实验室进行实验，须经功能实验室主任和实验室



居安思危 思则有备 有备无患62

责任人同意并完成安全责任委托手续后方可进行，否则各实验室可拒绝

提供实验场地和条件。

七、对各种罐装易燃易爆气体、助燃气体、惰性气体、有毒气体要

妥善保管，分开存贮；更换或充气时要轻拿、轻放，防止碰撞、拖拉和

倾倒；要严格执行操作规程。压力容器等特种设备使用管理人员必须持

证上岗。

八、对使用完和未使用完的化学试剂瓶和玻璃器皿不准随便乱扔、

乱放、乱倒，必须集中统一处理。

九、实验室要加强水、电、气的管理，不准超负荷用电，未经用电

管理部门允许，严禁非电工人员乱接、乱拉电线和随意在线路上增加用

电设备，电源、电闸下禁止摆放易燃物品，防止电源打火引起火灾，出

现问题要及时关掉电源。下班离开实验室之前必须关闭水、电、气开关。

此责任书一式二份，功能实验室主任、实验室中心主任各持一份。本责

任书从签字起生效，直到更换功能实验室负责人止。

功能实验室名称：

功能实验室负责人：

实验室中心负责人：

年 月 日
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功能实验室安全卫生检查与督查记录表

部门名称： 检查或督查人： 时间：

检查项目 检查内容 检查结果 隐患与整改

安全设施

1.灭火器

2.监控报警

装置

3.安全通道

情况

灭火器：完好且在使用期内□ 已经

过期□ 没有配备□

监控报警装置：有□ 无□

安全通道：通畅□ 不通畅□

安全预案

实验室安全

注意事项与

警示牌

有且上墙□ 有,没上墙 无□

运行记录
实验室运行

记录情况
有且规范 有,没固定格式 无

危险化学

品

1、保管

2、使用

保管：双人双锁，三铁一器□ 专人

保管，橱柜上锁□ 随意放置□

使用：有台账□ 无台账□

特种设备

1、技术档案

2、使用记录

技术档案：完整□ 不完整□ 没有□

使用记录：完整且规范□ 有,不规范

□ 无□

废弃物
1、分类收集

2、存放情况

分类收集：采取分类收集□ 没有分

类□ 没有收集□

存放情况：盛装容器放置合理,不易倾

倒或暴晒□ 盛装容器放置不合理□

卫生与布

置

1、整洁

2、布置情况

整洁：非常整洁 较整洁□ 不整洁□

布置情况：放置合理□ 放置不合理□

实验中心的功能实验室包括：道桥实验室，交通工程实验室，交通

运输实验室，森工实验室，新能源实验室。
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学院安全卫生检查与督查记录表

部门名称：实验中心 检查或督查人： 时间：

功能实验室 检查内容 检查结果 整改

新能源

1.安全设施、

实验室安全

注意事项与

警示牌；

2.实验室运

行记录情况；

3.危险化学

品与特种设

备保管与使

用；

4、废弃物收

集与处理情

况

5、卫生与布

置情况

森工

交通工程

交通运输

道桥
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内蒙古农业大学教学实验室、实习实训场所信息表

序号 校区楼名房间号 校内场所名称
使用面积

（㎡）
实验室性质

开设实

验课程

数

开设实验

项目数

是否开

放

是否有

危化品

是否有

危险废

弃物

房间

责任人
手机 专业

508 西区 4 号楼 125
双馈风电机组

实验室
37.52 专业实验室 2 3 否 否 否 孙云峰 13087121375 新能源

509 西区 4 号楼 127
发电机综合性

能实验室
37.58 专业实验室 2 3 否 否 否 李明 13015225342 新能源

510 西区 4号楼 301 风电机组拆装

实验室
75.90 专业实验室 3 2 否 否 否 韩巧丽 13948434530 新能源

511 西区 4号楼 303 风电设备构造

实验室
18.56 专业实验室 2 1 否 否 否 韩巧丽 13948434530 新能源

512 西区 4号楼 305 太阳能技术实

验室
17.81 专业实验室 2 2 否 否 否 孙凯 15147191291 新能源

513 西区 4号楼 307 风电机组变桨

距实验室
39.96 专业实验室 2 2 否 否 否 孙云峰 13087121375 新能源

514 西区 4号楼 309 分布式能源实

验室
19.22 专业实验室 1 1 否 否 否 孙云峰 13087121375 新能源

515 西区 4号楼 310 风电机组监测

与控制实验室 2 59.30 专业实验室 3 3 否 否 否 闫彩霞 15049126932 新能源

516 西区 4号楼 311 空气动力学实

验室 1 60.41 专业实验室 1 4 否 否 否 甄琦 1767808111 新能源

517 西区 4号楼 312 风电机组监测

与控制实验室 1 19.61 专业实验室 3 3 否 否 否 闫彩霞 15049126932 新能源
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518 西区 4号楼 314 空气动力学实

验室 2 60.34 专业实验室 1 3 否 否 否 甄琦 1767808111 新能源

519 西区 4 号楼 324
森林工程生态

作业实验室
19.34 专业实验室 0 0 否 否 否 裴志永 13847199980 森工

520 西区 4 号楼 121
森林工程装备

实验室
38.68 专业实验室 3 12 否 否 否 王海超 18004844303 森工

521 西区 4 号楼 119
森林工程信息

技术实验室
30.00 专业实验室 0 0 否 否 否 孙小添 15124748545 森工

522 西区 4 号楼 117 物流工程实验

室 1 60.04 专业实验室 3 3 否 无 无 梁晓辉 15754711978 交运

523 西区 4 号楼 118 物流工程实验

室 2 60.22 专业实验室 3 3 否 无 无 张捷 13488519997 交运

524 西区 4 号楼 122 发动机燃油系

统实验室
40.27 专业实验室 2 4 否 无 无 李丹岚 13080204263 交运

525 西区 4 号楼 207
底盘结构实验

室 1 60.34 专业实验室 2 3 否 无 无 马久 13847129941 交运

526 西区 4 号楼 217 发动机结构实

验室
60.34 专业实验室 2 4 否 无 无 马久 13847129941 交运

527 西区 4 号楼 218
载运工具检测

实验室
60.22 专业实验室 2 4 否 无 无 万大千 15849125502 交运

528 西区 4 号楼 219
油料性能实验

室
18.79 专业实验室 1 1 否 无 无 陈松利 13789419402 交运

529 西区 4 号楼 220
蓄电池性能实

验室
18.79 专业实验室 1 1 否 无 无 刘树民 13947180021 交运
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530 西区 4 号楼 221
载运工具运用

实验室
39.29 专业实验室 2 3 否 无 无 刘树民 13947180021 交运

531 西区 4 号楼 222
底盘结构实验

室 2 39.29 专业实验室 2 2 否 无 无 马久 13847129941 交运

532 西区 4 号楼 223
载运工具性能

实验室
19.09 专业实验室 1 1 否 无 无 冬梅 13948315299 交运

533 西区 4 号楼 225
载运工具电器

实验室
71.63 专业实验室 2 3 否 无 无 辛海升 13948616453 交运

534 西区 4号楼 102 交通仿真实验

室
195.90 专业实验室 0 0 否 无 无 杨锋 18947194215 交工

535 西区 4号楼 201
交通信号控制

实验室
56.70 专业实验室 3 8 是 无 无 吕贞 15947013096 交工

536 西区 4号楼 202 机房 197.40 专业实验室 6 6 是 无 无 杨锋 18947194215 交工

537 西区 4号楼 203 人机工程实验

室
37.38 专业实验室 2 8 是 无 无 解松芳 15384819826 交工

538 西区 4号楼 306 脑科学实验室 19.84 专业实验室 0 0 否 否 否 高明星 15598115586 交工

539 西区 4号楼 101 沥青疲劳检测

室
37.57 专业实验室 0 0 否 无 无 李海军 15848370653 道桥

540 西区 4号楼 103 UTM系统 37.82 专业实验室 0 0 否 无 无 李海军 15848370653 道桥

541 西区 4号楼 104 切割成型室 18.73 专业实验室 0 0 否 无 无 李海军 15848370653 道桥

542 西区 4号楼 108 水泥砂浆实验

室
39.90 专业实验室 0 0 否 无 无 李海军 15848370653 道桥
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543 西区 4号楼 107 沥青混合料拌

和实验室
39.90 专业实验室 1 4 是 无 无 李海军 15848370653 道桥

544 西区 4号楼 113 水泥胶浆实验

室
20.11 专业实验室 1 5 否 否 否 侯雨丰 18686001212 道桥

545 西区 4号楼 109 稳定度实验室 19.09 专业实验室 1 1 是 无 无 李海军 15848370653 道桥

546 西区 4号楼 110 轮碾成型室 19.09 专业实验室 1 2 是 无 无 李海军 15848370653 道桥

547 西区 4号楼 112 加速加载实验

室
60.23 专业实验室 1 10 是 无 无 胡江三 15848370653 道桥

548 西区 4号楼 114 剪切成型室 19.28 专业实验室 0 0 否 无 无 李海军 15848370653 道桥

549 西区 4号楼 204 养护实验室 19.07 专业实验室 2 2 否 否 否 侯雨丰 18686001212 道桥

550 西区 4号楼 205 土工实验室 2 38.58 专业实验室 2 5 是 否 否 胡江三 18748123525 道桥

551 西区 4号楼 206 土工合成实验

室
17.75 专业实验室 2 3 否 否 否 胡江三 18748123525 道桥

552 西区 4号楼 208 土工实验室 1 37.64 专业实验室 3 4 否 否 否 胡江三 18748123525 道桥

553 西区 4号楼 209 道路勘测室 2 20.11 专业实验室 3 2 否 否 否 贾永杰 15352878136 道桥

554 西区 4号楼 210
道路工程检测

室 1 22.64 专业实验室 3 5 否 否 否 贾永杰 15352878136 道桥

555 西区 4号楼 211 道路勘测室 1 19.66 专业实验室 3 6 否 否 否 贾永杰 15352878136 道桥
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556 西区 4号楼 213 道路工程检测

室 2 20.14 专业实验室 3 3 否 否 否 贾永杰 15352878136 道桥

557 西区 4号楼 302 材料化学实验

室
195.90 专业实验室 3 12 是 否 否 胡江三 18748123525 道桥

558 西区 4号楼 304 冻土力学实验

室
19.15 专业实验室 3 6 否 否 否 高明星 15598115586 道桥

561 西区 4号楼 308 材料微观分析

实验室
18.80 专业实验室 2 1 否 否 否 高明星 15598115586 道桥

562 西区 4号楼 111
水泥混凝土实

验室
60.43 专业实验室 1 4 否 否 否 侯雨丰 18686001212 道桥
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